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Stručný popis k  programu – Lieh


Uvedený program umožňuje sprehľadniť Vašu dennú evidenciu  príjmu, výdaja liehu a stavu zásob liehu a zasielanie nových čiarových kódov EAN . 
    Program umožňuje vytvorenie súboru pre odoslanie dát (mesačnej dávky) na colný úrad,  prostredníctvom XML správy, ktorá sa pripojí cez webovú stánku weblieh.colnasprava.sk . 

Inštaláciu programu si stiahnete z webovej stránky liehweb.colnasprava.sk a spustíte súborom setup.exe .

Úvod

Program je vytvorený Colným riaditeľstvom, Odborom IT služieb, pre potreby zabezpečenia plnenia § 44a zákona č. 105/2004 o spotrebnej dani z liehu a o zmene a doplnení zákona č. 467/2002 Z. z. o výrobe a uvádzaní liehu na trh v znení zákona č. 211/2003 Z .z.  v súvislosti  zo zasielaním dát v elektronickej forme. 
Tento program umožňuje užívateľom vykonávať nasledovné operácie:

1. evidencia  príjmu alebo výdaja liehu a stavu zásob liehu,
2. zasielanie nových čiarových kódov EAN,
3. zasielanie EAN kódov skupinových balení,
4. oprava chybných dát,

5. uchovávanie dát,

6. vytváranie prehľadov dát podľa zadaných kritérií,

7. export dát (mesačnej dávky) v elektronickej forme na colný úrad prostredníctvom XML správy.
Ovládanie programu je rozdelené do niekoľkých celkov nachádzajúcich sa v základnej lište úvodného okna programu: 1-Číselníky, 2-Evidencia SBL, 3-Prehľady, 4-Služby, 5-Koniec. 

Funkčnosť jednotlivých celkov bude popísaná v ďalších kapitolách.

1. Základné informácie
1.1.  Prihlásenie sa do programu

Po nainštalovaní programu štandardným spôsobom program vyžiada prihlasovacie údaje. 

Prvotné nastavenie je „Tvoje priezvisko“= admin , „Heslo“= admin. 
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Je to heslo administrátora, ktoré je potrebné zmeniť v menu na základnej lište voľbou 4-Služby, Nový užívateľ – kde je možné zapísať nového užívateľa. 
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1.2.  Lišta pokynov

 V spodnej časti tohto okna je lišta pokynov, ich postupné vysvetlenie je zľava doprava pod obrázkom lišty v manuáli:
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Skoč na prvý záznam, Skoč na predošlý záznam, Skoč na ďalší záznam, Skoč na posledný záznam 

· umožňujú pohyb po jednotlivých záznamoch užívateľov

Hľadaj

· vyhľadávanie podľa zadaných podmienok, buď jednej alebo dvoch súčasne 

Tlač

Pridaj / ulož záznam  - vpísanie nového užívateľa, uloženie zapísaných údajov 
Uprav / vráť pôvodné hodnoty záznamu

· po kliknutí na túto ikonku môžme vykonať opravu už zapísaných údajov pri jednotlivých užívateľoch

Zmaž záznam – zmazanie užívateľa

Koniec – uzavretie otvoreného okna

1.3.  Zapísanie nového užívateľa

· Ikonkou Pridaj / ulož záznam  sa nám vytvorí nové voľné okno na vpísanie údajov nového užívateľa. 
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·  V políčku „právo“ číselný kód znamená stupeň pridelenia funkcií (9 je najvyššia právomoc v programe):



9
administrátor



8
vedúci oddelenia, prehľady a oprava záznamov, chýb



7
zapisovateľ údajov, prehľady

· Políčko „Osobné číslo“ je nutné vyplniť pri každom užívateľovi.

· Po zapísaní údajov nového užívateľa použijeme novovzniknuté ikonky pokynov (v spodnej časti okna), ktoré umožňujú uloženie záznamu alebo vráť pôvodné hodnoty záznamu. 
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Oprava záznamu

Ak chceme nejaký záznam zmeniť použijeme ikonku Uprav / vráť pôvodné hodnoty,
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kde môžme záznam opraviť a uložiť ikonkou uloženie záznamu.


[image: image7.png]



Zrušenie záznamu


Ak chceme nejaký záznam zrušiť použijeme ikonku Zmaž záznam. Potvrdením otázky, či chcete zmazať záznam,  zmažeme tento záznam.
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2. Základné menu
2.1.  Menu 1 - Číselníky (v základnej ponuke menu)
V tejto ponuke sa nachádzajú nasledovné voľby:

a. Identifikačné údaje subjektov a prevádzkarní

b. Konštanty programu 

c. Zápis číselníka SBL
d. Zápis skupinových balení
e. Import číselníka Subjekt – Prevádzka

f. Import číselníka EAN kódov
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a) Identifikačné údaje subjektov a prevádzkarní, 
Po nainštalovaní aplikácie je aktuálny zoznam subjektov , ktoré majú vydané oprávnenie na distribúciu SBL a povolenie na predaj SBL. V prípade , ak sa v zozname subjekt nenachádza, je potrebné vykonať aktualizáciu číselníka subjektov a prevádzkárni a to tým spôsobom, že zo stránky liehweb.colnasprava.sk , v menu Na stiahnutie, stiahnete číselníkDBF.zip, rozbalíte ho a súbory: subjekt.dbf a prevádzky.dbf  uložíte do adresára C:\Temp . Následne spustením voľby v ponuke 1-Číselníky, Import číselníkov Subjekt-Prevádzka vykonáte import týchto číselníkov.
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Po naimportovaní číselníka subjektov a prevádzok je možné vyhľadať subjekt a jeho prevádzky na základe názvu subjektu, čísla povolenia, IČO alebo DIČ.
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b) 
Konštanty programu
Vo voľbe 1- Číselníky, Konštanty programu sa zadávajú údaje o osobe, ktorá používa aplikáciu. Tieto údaje budú uvedené na tlačových zostavách. Je to nepovinný údaj. Ďalej je tam uvedená cesta pre import číselníka subjektov a cesta k zasielanému xml súboru.  Údaje o zapisovateľovi budú prenášané do odosielanej dávky. 
Pole Váš IDsubjekt   je potrebné vyplniť v prípade, ak budete vypĺňať oznámenie len za vlastný subjekt. Vtedy tam uvediete IDsubjekt, Vami zadávaného  subjektu, z číselníka subjektov. 
V prípade, ak Vám aplikácia pri zápise oznámení zahlási, že máte neaktuálny software, je potrebné zadať nový licenčný kód. Ten je zverejnený na stránke https://liehweb.colnasprava.sk//index.php?id_clanok=40.
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c) 
Zápis číselníka SBL (nových EAN kódov), len pre osoby oprávnené na distribúciu

Nové EAN kódy môže zadávať len osoba oprávnená na distribúciu, ktorou je prevádzkovateľ daňového skladu, oprávnený príjemca alebo dovozca spotrebiteľského balenia.

Nový čiarový kód EAN zapisujete v prípade , ak do daňového voľného obehu uvádzate nový druh spotrebiteľského balenia liehu.  Aby bolo možné používať tento nový druh SBL je potrebné najprv odoslať xml správu s týmto SBL a následne vykonať Import číselníkov EAN kódov, obdobným spôsobom ako import Číselníkov subjekt – prevádzka. To znamená že zo stránky liehweb.colnasprava.sk , v menu Na stiahnutie stiahnete EANDBF.zip, rozbalíte ho a súbor: eankody.dbf uložíte do adresára C:\Temp . Následne spustením voľby v ponuke 1-Číselníky, Import číselníkov EAN kódov vykonáte import týchto číselníkov.
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d) 
Zápis skupinových balení


Nové skupinové balenie zapisujete v prípade , ak ho uvádzate do daňového voľného obehu a ešte nebolo Vami nahlásené.  Aby bolo možné používať nové skupinové balenie je potrebné najprv odoslať xml správu s týmto skupinovým balením a následne vykonať Import číselníkov EAN kódov, obdobným spôsobom ako import Číselníkov subjekt – prevádzka. To znamená že zo stránky liehweb.colnasprava.sk , v menu Na stiahnutie stiahnete EANDBF.zip, rozbalíte ho a súbor: eankody.dbf uložíte do adresára C:\Temp . Následne spustením voľby v ponuke 1-Číselníky, Import číselníkov EAN kódov, vykonáte import týchto číselníkov.

e) 
Import číselníkov  Subjekt - Prevádzka



Import aktuálnych číselníkov je popísaný v bode a).

f) Import číselníkov  EAN kódov


Import aktuálnych číselníkov EAN kódov je popísaný v bode d).

2.2. Menu 2- Evidencia SBL
a) Ručný zápis oznámení
Nachádza sa tu zoznam všetkých subjektov, ktorí majú vydané oprávnenie na distribúciu alebo povolenie na predaj SBL, zoradených podľa abecedného poradia. Zadávaný subjekt je možné vyhľadať na základe názvu čísla  povolenia na predaj SBL. Vyhľadávanie funguje na základe stlačenia prvého písmena názvu subjektu. Pri zápise je potrebné zvoliť si rok a mesiac za ktorý sa zapisuje oznámenie, vyhľadať subjekt, vyplniť údaje o osobe, ktorá je oprávnená konať za držiteľa povolenia na predaj, údaje o osobe, ktorá vypracovala oznámenie a dátum doručenia oznámenia.
V prípade ak program bude požívaný na zápis údajov len pre jeden subjekt, je pre sprehľadnenie a zobrazenie len jedného subjektu potrebné zadať v konštantách programu IDsubjekt, Vami zadávaného  subjektu. 

 Na prvej obrazovke je potrebné vyplniť len číslo telefónu a email a následne kliknúť na Zápis oznámení.
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Postup pri zápise:
Po kliknutí na ikonu Pridaj je potrebné kliknutím myšou vybrať typ operácie SBL, číslo oprávnenia na distribúciu (povolenia predaj SBL) obchodného partnera, ID liehu z číselníka liehu, množstvo prijatého alebo vydaného SBL v kusoch, dátum príjmu alebo výdaja a potvrdiť ikonou Ulož.
Po stlačení klávesy F2 v poli evidenčné číslo sa zobrazí selektívny číselník obvyklých partnerov, ktorých ste si zadali v menu 2-Evidencia SBL – Obvyklí obchodní partneri. 
Pokiaľ sa uvádza Výdaj SBL konečnému spotrebiteľovi, Stav zásob SBL a Zistené manko (resp. prebytok) Evidenčné číslo sa neuvádza.  Manko sa uvádza zo zápornou hodnotou. 
Po kliknutí na tlačidlo Stav zásob program automaticky prepočíta zásoby na základe zadaných príjmov, výdajov a manka (prebytku) a stavu zásob za predchádzajúci mesiac.
Po kliknutí na tlačidlo Manko,prebytok  program prepočíta zistené manko na základe zadaných príjmov, výdajov a stavu zásob.
V prípade ak počiatočný stav je nenulový, je potrebné zadať tento stav ako zásoby za predchádzajúci mesiac.

Postup pri zápise v prípade evidencie skupinového balenia.

1. Skupinové balenie sa eviduje ako SBL. T.j. uvedie sa eankód skupinového balenia, číslo oprávnenia na distribúciu dodávateľa resp. odberateľa a počet kusov. Tieto obraty sa taktiež zasielajú elektronicky.

2. V prípade ak sa skupinové balenie (ďalej len SB) rozbalí, do hlásenia sa uvedie ako výdaj SB sám sebe (uvedie sa vlastné číslo oprávnenia na distribúciu). Následne obsah SB, t.j. jednotlivé SBL, sa do evidencie zaznamenajú ako príjem od seba (uvedie sa vlastné číslo oprávnenia na distribúciu).

3. Zápisy v evidencii SBL za kalendárny mesiac je povinnosť vyhotovovať podľa dní príslušného kalendárneho mesiaca, v ktorom bol uskutočnený nákup alebo predaj SBL, pričom mesačnú evidenciu vyhotovenú ku dňu výkonu daňového dozoru sú osoba oprávnená na distribúciu a držiteľ povolenia na predaj povinní na požiadanie predložiť CÚ za účelom overenia stavu zásob SBL ku dňu výkonu daňového dozoru. T.j. príjem/výdaj SBL je možné zadať na konci mesiaca , ale musí byť zadaný podľa dátumov jednotlivých dokladov o nákupe a predaji.

Po zapísaní oznámenia je potrebné vykonať kontrolu zapísaných údajov kliknutím na ikonu Kontrola. Vykoná sa kontrola na:

1. správny súčet príjmov SBL za kalendárny mesiac

2. správny súčet výdajov SBL za kalendárny mesiac

3. správne zadaný konečný stav zásob  SBL 

V prípade zistenia nesúladu, tento je popísaný v stĺpci Poznámka.
Po kliknutí na ikonu Tlač je možné vytlačiť obraty liehu. Pri Typ 1 bude vytlačená zostava so základnými údajmi a pri Typ 2 bude vytlačená detailná tlačová zostava.
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b) Často používané EAN kódy SBL
Pre zjednodušenie výberu SBL pri zápise obratov, máte možnosť natypovať len Vami používané SBL, ktoré sa budú zobrazovať pri zápise obratov. V ľavej časti si vyberiete Váš subjekt, následne si vyberiete z ľavého dolného zoznamu SBL, ktoré používate a kliknete na tlačidlo [image: image17.png]Zarad do skupiny




. Pred návratom je potrebné stlačiť tlačidlo [image: image18.png]oz vietky zmeny v sku
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c) Obvyklí obchodní partneri

Pre zjednodušenie výberu obchodných partnerov pri zápise obratov, máte možnosť natypovať len Vami používaných obchodných partnerov, ktorí sa budú zobrazovať pri zápise obratov a to obdobným spôsobom ako v predchádzajúcej časti.
d) Rozbalenie skupinového EAN

Pri rozbalení skupinového balenia je potrebné túto skutočnosť nahlásiť prostredníctvom xml správy. Do evidencie sa uvedie EAN kód skupinového balenia, počet rozbalených skupinových balení a dátum rozbalenia.
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2.3. Menu 3-Prehľady (v základnej ponuke pokynov)
V tejto ponuke sa nachádzajú nasledovné voľby:

a) Prehľad obratov SBL

b) Inventúra SBL
c) Obec - Subjekt
d) Subjekty - prevádzky
e) Číselník SBL
f) Skupinové balenia
g) Obraty typ
h) Užívatelia

a) Prehľad obratov SBL

      Prehľad  zapísaných obratových položiek

b) Inventúra SBL

Tlačové zostavy podľa zadaných podmienok, alebo za jednotlivé obdobie.
c) Obec - subjekt
Prehľad zaregistrovaných subjektov, podľa jednotlivých obcí a PSČ
d) Subjekty - prevádzky
Abecedný zoznam subjektov a ich prevádzok
e) Číselník SBL
f) Skupinové balenia
g) Obraty typ 


Typy obratových položiek

h) Užívatelia 

Tento výstup predstavuje prehľad užívateľov zadaných podľa bodu 1.3. manuálu (4-Služby, Nový užívateľ). 
2.4. Menu 4-Služby (v základnej ponuke pokynov)
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V tejto ponuke sa nachádzajú nasledovné voľby:

a) Nový užívateľ – táto časť je vysvetlená už bode 1.3. tohto manuálu.

b) Prihlásenie

c) Odhlásenie

d) Odoslanie dát na colný úrad
e) Export obratových položiek

f) Export často používaných EAN kódov SBL
g) Reindex 
h) Záloha dát
i) Vymazanie intervalu obratových položiek
Odoslanie dát na colný úrad
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Vo voľbe 4-Služby, Odoslať dáta na colný úrad v základnej ponuke pokynov si zvolíme konkrétne oznamovacie obdobie, zaškrtneme voľbu, čo sa má odoslať, vyberieme subjekt za ktorý generujeme hlásenie a nastavíme cestu, kam sa má uložiť xml súbor. Kliknutím na ikonku [image: image23.png]Vytvor XML



 sa vykoná kontrola a údaje sa prevedú do xml súboru, ktorý je potrebné pripojiť na webovú stránku liehweb.colnasprava.sk . Po potvrdení voľby Odoslať dáta sa otvorí webová stránka colného riaditeľstva , kde je potrebné zadať prihlasovacie meno a heslo pridelené colným úradom a následne pripojiť vygenerovaný xml súbor.
Elektronicky zasielajú oznámenia len osoby oprávnené na distribúciu. Predajcovia SBL elektronicky nič nezasielajú, len si vedú evidenciu na prevádzke.


Záloha a obnova dát.
Po spustení zálohy sa súbory zálohujú do adresára C:\Program Files\Lieh 4\Zaloha . Obsah adresára je potrebné pre prípad potreby obnovy dát archivovať.  Obnova  sa vykoná nakopírovaním obsahu adresára C:\Program Files\Lieh 4\Zaloha  do adresára C:\Program Files\Lieh 4\Data4.
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